
 

仕様書 

 

1 業務名称 

令和７年度老齢給付決定決議書等の PDF 化業務委託（単価契約） 

 

2 履行期間 

契約締結日～令和８年１月 30 日 

 

3 業務内容等 

別紙 1「引渡しリスト」に記載されている文書を PDF 化する。 

⑴ 解像度及びカラー 

400dpi でモノクロとする。 

⑵ フォルダ単位 

別紙 1「引渡しリスト」のとおりとする。 

⑶ 媒体 

DVD-R（一層）とする。（書込み後、JIS Z6017 に準拠した検査を行い、試験結果表を

提出すること。） 

⑷ 文書の予定枚数及び注意事項等 

種類 予定枚数 用紙サイズ 注意事項 

ホッチキス止め

帳票 

約 98,000 枚 

※予定枚数は推

計であり、増減す

ることがある。 

A4・A3・B5

等が混在 

片面・両面印刷が混在しており、年金請求

書（両面帳票）のスキャニング箇所は引渡

しリストにある記載のとおりとし、その他

の両面帳票については、全てスキャニング

をすること。 

⑸  引渡日･納品日及び引渡･納品場所 

引渡日：令和７年 11 月初旬頃 

納品日：令和８年１月 30 日まで 

  引渡･納品場所：大阪市北区中之島 1－3－20 大阪市役所４階  大阪市職員共済組合 

⑹  その他 

① DVD-R については、２枚（正副）作成すること。作成については、別紙２「DVD-R
作成要領」のとおりとする。 

②文書の引渡し後に、発注者が一時返却の依頼を行った場合は、翌営業日午前中に写しを

引渡すこと。 

③文書について、付箋やインデックスシールを貼付している場合がある。付箋は一度剥が

してスキャニングを行うこととし、インデックスシールは貼付したままスキャニング



 

することとする。 

④文書は、ホッチキス止めの他、クリップ止めをしている場合がある。ホッチキス及びク

リップを全て外してスキャニングを行うこと。 

⑤スキャニングのために引渡しを受けた文書については再度のホッチキス止め、クリッ

プ止め、簿冊への綴り、インデックスシールや付箋の貼付等の引渡し前状態への原状回

復を必ず行うこと。 

⑥スキャニングは綴じている向きに関わらず、上部を揃えて読める向きでＰＤＦ化する

こと。 

 

4 留意事項 

⑴ 個人情報保護について 

 大阪市職員共済組合個人情報保護に関する規程及び大阪市職員共済組合個人番号及び

特定個人情報の適正な取扱いに関する規程を鑑み、本業務の委託に伴う個人情報及び特

定個人情報を適切に保護すること。（一般財団法人日本情報経済社会推進協会（JIPDEC）

が認定するプライバシーマーク制度の認定を受けていること、または ISO/IEC27001：

2013、JISQ27001：2014 の認証を受けていること。） 

※プライバシーマークの使用許諾証の写し、または ISO/IEC27001：2013、JISQ27001：

2014 に準拠した ISMS 認定証の写しを提出すること。 

 

⑵ スキャニングについて 

①スキャニングにあたっては、文書を検査し、スキャニングに適さないと判断されるもの

等、契約締結後における仕様書の疑義は、発注者の解釈によるものとし、指示を受ける

こと。 

②スキャニングのため貸出を受けた文書は、破損、紛失、盗難等の事故をおこさぬように

充分な注意をもって管理し、スキャニング完了後は速やかに返還すること。 

 

⑶ 文書の搬送について 

①搬送にあたっては、機密保持について最大限の注意を払うと共に、慎重に取り扱い、

滅失、破損、水濡れ及び盗難その他事故がないよう適切な措置を講じること。 
②搬送に使用する車両については、雨天時等による水漏れや搬送時の散逸を防ぐ措置が

講じられているとともに、荷室を必ず施錠すること。また、車両の車高は基本的に

2.1ｍ以下とする。車高が 2.1ｍを超え 2.8ｍ以下の車両にて搬入する場合は、発注者

と事前に協議を行うこと。 
③搬送にかかる費用については、受注者の負担とする。 

 

 



 

⑷ 文書の保管について 

 ①受注者は、文書の引渡しを受けてから納品するまでの間は、総括責任者の管理のもとに、

施錠できる保管庫へ施錠のうえ文書を保管又は入退室管理の可能な保管室に格納する

等、適正に管理すること。 

 ②パート・臨時職員等に対しても機密保持等に係る教育を十分に行うこと。 

 

⑸ 委託業務の再委託について 

①業務委託契約書第 16 条第１項に規定する「主たる部分」とは次に掲げるものをいい、

受注者はこれを再委託することはできない。 
・委託業務における総合的企画、業務遂行管理、業務の手法の決定及び技術的判断等 

②受注者は、コピー、ワープロ、印刷、製本、トレース、資料整理などの簡易な業務の再

委託にあたっては、発注者の承諾を必要としない。 
③受注者は、上記①及び②に規定する業務以外の再委託にあたっては、書面により発注者 

の承諾を得なければならない。 
④受注者は、上記③の規定により再委託した業務の一部を再委託先事業者又は再委託先

事業者からさらに委託を受ける者等（以下「再委託先等」という）から発注者及び再委

託先等以外の第三者に委託（以下「再々委託等」という）するにあたっては、業務の履

行体制について書面により発注者の確認を受けなければならない。 
⑤地方公務員等共済組合法施行規程第 30 条第１項第１号の規定に基づき、契約の性質又 

は目的が競争入札に適さないとして、随意契約により契約を締結した委託業務におい 
ては、発注者は、前項に規定する承諾の申請があったときは、原則として業務委託料の 
３分の１以内で申請がなされた場合に限り、承諾を行うものとする。ただし、業務の性 
質上、これを超えることがやむを得ないと発注者が認めたとき、又は、コンペ方式若し 
くはプロポーザル方式で受注者を選定したときは、この限りではない。 

⑥受注者は、業務を再委託及び再々委託等（以下「再委託等」という。）に付する場合、

書面により再委託等の相手方との契約関係を明確にしておくとともに、再委託等の相

手方に対して適切な指導、管理の下に業務を実施しなければならない。 
なお、再委託等の相手方は、大阪市競争入札参加停止措置要綱に基づく停止期間中の者、

又は大阪市契約関係暴力団排除措置要綱に基づく入札等除外措置を受けている者であ

ってはならない。 
また、大阪市契約関係暴力団排除措置要綱第 12 条第３項に基づき、再委託等の相手方

が暴力団員又は暴力団密接関係者でない旨の誓約書を上記③及び④に規定する書面と

あわせて発注者に提出しなければならない。 
 
 

 



 

⑹ 事故等の対応について 

委託業務にかかる事故が発生した場合には、受注者は、至急発注者へ連絡のうえ、指示

に従って対処すること。なお、発生原因・顛末等を書面により報告すること。 
 

⑺ その他 

①受注者が業務を遂行するにあたり、必要となる経費は、契約金額（単価）に含まれる

ものとし、発注者は、契約金額（単価）以外の費用は負担しない。 

  ②委託料の支払いは、契約単価に実数を乗じて精算する。 

  ③本仕様書に疑義が生じたときは発注者と協議すること。 

  ④本仕様書に記載のない事項についてはその都度発注者と協議すること。 

 

⑻ 問い合わせ先 

  大阪市職員共済組合 年金係  

  電話 06-6208-7547 FAX 06-6232-2746 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

特記仕様書 

 

発注者と本契約を締結した受注者は、この契約の履行に関して、発注者の職員から違法又

は不適正な要求を受けたときは、その内容を記録し、直ちに大阪市職員共済組合庶務係（連

絡先：06-6208-7541）に報告しなければならない。 

 

暴力団等の排除に関する特記仕様書 

 

１ 暴力団等の排除について     

(1) 受注者（受注者が共同企業体であるときは、その構成員のいずれかの者。以下同じ。）は、 

  大阪市暴力団排除条例（平成 23 年大阪市条例第 10 号。以下「条例」という。）第 2 条第 2 

号に規定する暴力団員（以下「暴力団員」という。）又は同条第 3 号に規定する暴力団密接 

関係者（以下「暴力団密接関係者」という。）に該当すると認められる者と下請契約、資材・ 

原材料の購入契約又はその他の契約をしてはならない。 

(2) 受注者は、条例第 7 条各号に規定する下請負人等（以下「下請負人等」という。）に、暴 

力団員又は暴力団密接関係者に該当すると認められる者と下請契約、資材・原材料の購入 

契約又はその他の契約をさせてはならない。 

また、受注者は、下請負人等が暴力団員又は暴力団密接関係者に該当すると認められる 

者と下請契約、資材・原材料の購入契約又はその他の契約をした場合は当該契約を解除さ 

せなければならない。  

(3) 受注者は、この契約の履行にあたり暴力団員又は暴力団密接関係者に該当すると認めら 

れる者から条例第 9 条に規定する不当介入（以下「不当介入」という。）を受けたときは、 

速やかに、大阪市職員共済組合事務局次長へ報告するとともに、警察への届出を行わなけ 

ればならない。 

また受注者は、下請負人等が暴力団員又は暴力団密接関係者に該当すると認められる者 

から不当介入を受けたときは、当該下請負人等に対し、速やかに大阪市職員共済組合事務 

局次長へ報告するとともに警察への届出を行うよう、指導しなければならない。 

(4) 受注者及び下請負人等が、正当な理由なく発注者に対し前号に規定する報告をしなかっ 

たと認めるときは、条例第 12 条に基づく公表及び大阪市競争入札参加停止措置要綱による 

停止措置を行うことがある。 

(5) 受注者は第 3 号に定める報告及び届出により、発注者が行う調査並びに警察が行う捜査 

に協力しなければならない。 

(6) 発注者及び受注者は、暴力団員又は暴力団密接関係者に該当すると認められる者からの 

不当介入により契約の適正な履行が阻害されるおそれがあるときは、双方協議の上、履行 

日程の調整、履行期間の延長、履行内容の変更その他必要と認められる措置を講じること 

とする。 

 

２ 誓約書の提出について 

    受注者及び下請負人等は、暴力団員又は暴力団密接関係者でないことをそれぞれが表明 

した誓約書を提出しなければならない。ただし、発注者が必要でないと判断した場合はこ 

の限りでない。 

 



  

大阪市職員共済組合の個人情報保護に係る取扱注意事項 

 

（個人情報等の保護に関する受注者の責務） 

第１条 大阪市職員共済組合（以下「発注者」という。）とこの契約を締結するもの（以下「受

注者」という。）は、この契約の履行にあたって、個人情報（個人情報の保護に関する法律

（平成１５年法律第５７号）第２条１項に定める個人情報及び行政手続における特定の個

人を識別するための番号の利用等に関する法律（平成 25 年法律第 27 号）第２条第８項に

定める特定個人情報をいうが、個人は生存するものに限らない。以下同じ。）及び業務に

係るすべてのデータ（以下「個人情報等」という。）を取り扱う場合は、発注者の組合員及

び被扶養者（以下「組合員等」という。）の個人情報保護の重要性に鑑み、個人情報の保護

に関する法律（平成１５年法律第５７号）及び行政手続における特定の個人を識別するた

めの番号の利用等に関する法律等関係法令、並びに大阪市職員共済組合個人情報保護規程

（以下「保護規程」という。）の趣旨を踏まえ、発注者ないしは受注者の事業分野に関する

関係法令、発注者ないしは受注者の事業分野を所管する主務大臣等が策定する指針・ガイ

ドライン及び大阪市職員共済組合の個人情報に係る取扱注意事項（以下「注意事項」とい

う。）の各条項を遵守し、その漏えい、滅失又はき損等の防止、その他個人情報等の保護

のために必要かつ適切な体制の整備及び措置を講じなければならない。 

２ 受注者は、自己の業務従事者その他関係人に個人情報等を取り扱わせるに当たっては、

在職中及び退職後において、その業務に関して知り得た個人情報を他に漏らしてはならな

いこと、及びこの契約の目的以外に使用してはならないことなど、個人情報の保護に関し

必要な事項を周知し、前項の義務を遵守させるための措置を講じるとともに、必要かつ適

切な監督を行わなければならない。 

 

（個人情報等の管理業務） 

第２条 受注者は、以下の個人情報等（以下「本件個人情報等」という。）を善良な管理者

の注意をもって管理し、発注者の事前の書面による承諾なしに他に開示または漏らしては

ならない。この契約が終了した後（契約解除の場合を含む。以下の条項についても同じ。）

においても同様とする。 

  ① 発注者から提供された個人情報等 

  ② この契約の履行にあたって受注者が取得した個人情報等 

  ③ この契約の目的物の作成のために受注者の保有する個人情報等 

２ 受注者は、発注者から提供された資料等、貸与品等及び契約目的物の作成のために受注

者の保有する記録媒体（磁気ディスク、磁気テープ、パンチカード、紙等の媒体。以下「記

録媒体等」という。）上に保有するすべて個人情報等の授受・搬送・保管･廃棄等について、

管理責任者を定めるとともに、台帳等を設け管理状況等を記録するなど適正に管理しなけ

ればならない。 

３ 受注者は、前項の記録媒体等を施錠できる保管庫又は施錠及び入退室管理の可能な保管

室に格納する等、適正に管理しなければならない。 

４ 受注者は、本件個人情報等へのアクセスを委託業務の履行に必要最小限の従業員に限っ

て認めるものとする。受注者は、アクセス権限を有しない者が、当該本件個人情報等へア

クセスできないよう適切な措置を講じる。 



  

５ 受注者は、本件個人情報等及び第２項の記録媒体等について、第１項の記録媒体等につ

いて、発注者の指示に従い廃棄・消去又は返還等を完了した際には、その旨を文書により

発注者に報告するなど、適切な対応をとらなければならない。 

６ 受注者は、委託業務の履行にあたり取り扱う個人情報等の授受・搬送・保管・廃棄等に

ついて、作業場所、作業監督責任者、バックアップデータの管理方法・保管期間、個人情

報等の移送・通信方法、消去・廃棄手続などの取扱状況を発注者に報告するものとする。

受注者は、業務委託契約の有効期間中、発注者の求めがあるときは、発注者に個人情報等

の取扱状況を報告するものとし、さらに受注者は、個人情報等の取扱状況について重大な

変更を行った場合には、その都度遅滞なく発注者に報告するものとする。 

７ 第１項及び第２項に規定する個人情報等の管理が適切でないと認められる場合、発注者

は受注者に対し、改善を求めるとともに、発注者が受注者の個人情報等の管理状況が適切

であると認めるまで委託作業を中止させることができる。 

 

（再委託の禁止） 

第３条 受注者は、個人情報等の内容を伴う委託業務の処理を第三者に委託（以下「再委託」

という。）し、又は請け負わせてはならない。ただし、発注者の文書による事前の承諾を得

た場合は、この限りではない。 

２ 受注者は、前項ただし書きに基づき再委託する場合、受注者の責任において、個人情報

等の安全管理が図られるよう、委託を受けた者に対し、注意事項の各条項を遵守さるとと

もに、必要かつ適切な監督を行わなければならない。 

３ 再委託先が、個人情報等を漏洩するなど注意条項の各条項に違反した場合には、受注者

が注意条項に違反したものとして、発注者に対して責任を負うものとする。 

 

（目的外使用の禁止） 

第４条 受注者は、本件個人情報等、記録媒体等及び記録媒体等上の個人情報等を、委託業

務の履行の目的のみに利用し、他の用途に使用してはならない。 

 

（外部持出しの禁止） 

第５条 受注者は、発注者が指定する場合以外は、記録媒体等及びを記録媒体等上の個人情

報等の外部持ち出しを禁止する。 

 

（複写複製の禁止） 

第６条 受注者は、業務を行うための本件個人情報等、記録媒体等及びを記録媒体等上の個

人情報等を複写、複製、加工または改竄してはならない。ただし、発注者より文書による

事前の同意を得た場合はこの限りではない。 

２ 前項ただし書きに基づき作成された複写複製物の管理については、第２条を準用する。 

 

（事故発生時における報告義務） 

第７条 受注者は、この契約に係る個人情報等に漏洩等の事故が生じ、又は生じるおそれが

あることを知ったときは、直ちに発注者に報告し、発注者の指示に従わなければならない。

また、受注者は、自己の費用をもって、直ちに当該指示に従った対応を行う。 

２ 受注者は、速やかに応急措置を加え、遅滞なく書面による詳細な報告及び対応策を発注



  

者に提示する。当該対応策のための費用は、受注者の負担とする。 

３ 受注者は、発注者が当該書面その他の報告内容を公表し、または影響を受ける可能性の

ある本人、発注者の事業を所管する主務大臣その他の関係者に報告することを、予め承諾

する。 

４ 本人からの苦情または損害賠償請求その他の請求を受けた場合には、受注者は、発注者

の事前の書面による承諾を得た上で、その責任と費用負担でこれに対応するものとする。 

 

（個人情報等の保護状況に係る立入検査の実施） 

第８条 発注者は、必要があると認めるときは、受注者及び再委託先の個人情報等の保護状

況について報告書その他の資料の提出を求めることができ、また、受注者及び再委託先に

立入検査を実施することができる。 

２ 受注者は、発注者の立入検査の実施に協力しなければならない。 

３ 第 1 項の立入検査の結果、受注者または再委託先の個人情報等の保護状況が適切でない

と認められる場合、発注者は受注者に対し、その改善を求めるとともに、受注者及び再委

託先が個人情報等を適切に保護していると認められるまで、作業を中止させることができ

る。 

 

（委託業務完了時の義務） 

第９条 受注者は、この契約に基づく委託業務が完了したとき、この契約が終了したとき、

もしくは委託業務の完了前やこの契約の終了前であっても以後保持する必要が無くなった

ときは、ただちに委託業務に関連して取得した本件個人情報等の記録媒体及び記録媒体等

（写し又は複製物を含む。）を発注者の指示に従い廃棄・消去又は返還等するものとする。 

 

（契約解除措置及び損害賠償の請求） 

第 10 条 発注者は、受注者が注意事項に違反していると認めたときは、この契約を解除する

ことができる。 

２ 前項に基づくこの契約の解除、又は受注者の注意事項の違反に伴い、発注者に損害が生

じた場合は、発注者は受注者に対してその損害賠償（合理的な調査費用及び弁護士費用を

含む。）を請求することができる。 

３ 前項の損害賠償の請求規定は、この契約終了後も同様とする。 

 

（存続） 

第 11 条 注意条項は、この契約が効力を失った後も引き続き効力を有するものとする。 

 



別紙１

引渡しリスト
冊 簿冊名称 DVDNo. フォルダ 小計 合計

1 老齢給付決定決議書 20
2 老齢給付決定決議書 20
3 老齢給付決定決議書 20
4 老齢給付決定決議書 20
5 老齢給付決定決議書 20
6 老齢給付決定決議書 20
7 老齢給付決定決議書 20
8 老齢給付決定決議書 20
9 老齢給付決定決議書 20

10 老齢給付決定決議書 20
11 老齢給付決定決議書 20
12 老齢給付決定決議書 20
13 老齢給付決定決議書 20
14 老齢給付決定決議書 20
15 老齢給付決定決議書 20
16 老齢給付決定決議書 20
17 老齢給付決定決議書 20
18 老齢給付決定決議書 12 352
19 老齢給付決定決議書 81-4万台 16 16
20 老齢給付決定決議書 21
21 老齢給付決定決議書 20
22 老齢給付決定決議書 20
23 老齢給付決定決議書 20
24 老齢給付決定決議書 20
25 老齢給付決定決議書 20
26 老齢給付決定決議書 20
27 老齢給付決定決議書 20
28 老齢給付決定決議書 20
29 老齢給付決定決議書 20
30 老齢給付決定決議書 20
31 老齢給付決定決議書 20
32 老齢給付決定決議書 20
33 老齢給付決定決議書 20
34 老齢給付決定決議書 20
35 老齢給付決定決議書 20
36 老齢給付決定決議書 20
37 老齢給付決定決議書 20
38 老齢給付決定決議書 20
39 老齢給付決定決議書 20
40 老齢給付決定決議書 20
41 老齢給付決定決議書 20
42 老齢給付決定決議書 20
43 老齢給付決定決議書 20
44 老齢給付決定決議書 20
45 老齢給付決定決議書 20
46 老齢給付決定決議書 20
47 老齢給付決定決議書 20

81076985〜81077004
81077005〜81077024

81036327〜81036346
81036347〜81036366

81036627〜81036646
81036647〜81036656、81036658〜81036659

81041167〜81041182

81077085〜81077104

81036527〜81036546
81036547〜81036566
81036567〜81036586
81036587〜81036606
81036607〜81036626

81076845〜81076864
81076865〜81076884

81036487〜81036506
81036507〜81036526

81076885〜81076904
81076905〜81076924
81076925〜81076944

81076745〜81076764

簿冊副題

81036264、81036289、81036292、81036307、81036311〜81036326

81036467〜81036486

81036367〜81036386
81036387〜81036406
81036407〜81036426
81036427〜81036446
81036447〜81036466

81-3万台

81076785〜81076804
81076805〜81076824
81076825〜81076844

81075350,76277,76615,76624,76640,76646,76658,76686,76690,76696,76702,81076715〜81076724

81076725〜81076744

81077105〜81077124
81077125〜81077144
81077145〜81077164
81077165〜81077184

81076945〜81076964
81076965〜81076984

81077025〜81077044
81077045〜81077064
81077065〜81077084

81076765〜81076784

81077185〜81077204
81077205〜81077224
81077225〜81077244
81077245〜81077264

DVDNo.
令和07-02

DVDNo.
令和07-01

81-7万台

81-7万台

1/3ページ



別紙１

引渡しリスト
冊 簿冊名称 DVDNo. フォルダ 小計 合計簿冊副題

48 老齢給付決定決議書 20
49 老齢給付決定決議書 20
50 老齢給付決定決議書 20
51 老齢給付決定決議書 20
52 老齢給付決定決議書 20
53 老齢給付決定決議書 20
54 老齢給付決定決議書 20
55 老齢給付決定決議書 20
56 老齢給付決定決議書 20
57 老齢給付決定決議書 20
58 老齢給付決定決議書 20
59 老齢給付決定決議書 20
60 老齢給付決定決議書 20
61 老齢給付決定決議書 20
62 老齢給付決定決議書 20
63 老齢給付決定決議書 20
64 老齢給付決定決議書 20
65 老齢給付決定決議書 20
66 老齢給付決定決議書 20
67 老齢給付決定決議書 12 953
68 老齢給付決定決議書 87 11 11
69 老齢給付決定決議書 20
70 老齢給付決定決議書 6 26
71 老齢給付決定決議書 82-4万台 5 5
72 老齢給付決定決議書 20
73 老齢給付決定決議書 20
74 老齢給付決定決議書 20
75 老齢給付決定決議書 20
76 老齢給付決定決議書 20
77 老齢給付決定決議書 20
78 老齢給付決定決議書 14 134
79 障害給付決定決議書 20
80 障害給付決定決議書 20
81 障害給付決定決議書 14
82 障害給付決定決議書 27 81
83 遺族給付決定決議書 20
84 遺族給付決定決議書 20
85 遺族給付決定決議書 20
86 遺族給付決定決議書 20
87 遺族給付決定決議書 20
88 遺族給付決定決議書 20
89 遺族給付決定決議書 20
90 遺族給付決定決議書 20
91 遺族給付決定決議書 20
92 遺族給付決定決議書 20
93 遺族給付決定決議書 20
94 遺族給付決定決議書 20

82068509〜82068528

81077605〜81077624
81077625〜81077644
81077645〜81077656

81077465〜81077484
81077485〜81077504
81077505〜81077524
81077525〜81077544
81077545〜81077564

81077265〜81077284
81077285〜81077304
81077305〜81077324
81077325〜81077344
81077345〜81077364
81077365〜81077384
81077385〜81077404
81077405〜81077424
81077425〜81077444
81077445〜81077464

83

82-3万台

84028718〜84028737

84028618〜84028637
84028638〜84028657
84028658〜84028677
84028678〜84028697
84028698〜84028717

84028518〜84028537
84028538〜84028557
84028558〜84028577
84028578〜84028597
84028598〜84028617

83003050〜83003069
83003070〜83003089
83003090〜83003103

中間額

82-6万台

DVDNo.
令和07-02

84028481,84028483,84028488,84028489,84028492,84028503〜84028517

82068529〜82068548
82068549〜82068568
82068569〜82068588
82068589〜82068608
82068609〜82068622

82035097〜82035116
87000144〜87000154

82035117〜82035122
82040001〜82040002、82040005〜82040007

82068489〜82068508

81077565〜81077584
81077585〜81077604

DVDNo.
令和07-03

81-7万台

84
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別紙１

引渡しリスト
冊 簿冊名称 DVDNo. フォルダ 小計 合計簿冊副題

95 遺族給付決定決議書 20
96 遺族給付決定決議書 20
97 遺族給付決定決議書 20
98 遺族給付決定決議書 20
99 遺族給付決定決議書 20

100 遺族給付決定決議書 20
101 遺族給付決定決議書 20
102 遺族給付決定決議書 20
103 遺族給付決定決議書 20
104 遺族給付決定決議書 20
105 遺族給付決定決議書 20
106 遺族給付決定決議書 20
107 遺族給付決定決議書 20
108 遺族給付決定決議書 20
109 遺族給付決定決議書 20
110 遺族給付決定決議書 20
111 遺族給付決定決議書 20
112 遺族給付決定決議書 20
113 遺族給付決定決議書 20
114 遺族給付決定決議書 20
115 遺族給付決定決議書 20
116 遺族給付決定決議書 20
117 遺族給付決定決議書 20
118 遺族給付決定決議書 20
119 遺族給付決定決議書 20
120 遺族給付決定決議書 20
121 遺族給付決定決議書 20
122 遺族給付決定決議書 12
123 遺族給付決定決議書 20 812
124 更正決定関係書類 更正決定 80 80

2470
81-3万台:1件あたり約40枚×352件＝約14,080枚
81-4万台:1件あたり約40枚×16件＝約640枚
81-7万台:1件あたり約40枚×953件＝約38,120枚
82-3万台:1件あたり約40枚×26件＝約1,040枚
82-4万台:1件あたり約40枚×5件＝約200枚
82-6万台:1件あたり約40枚×134件＝約5,360枚
83:1件あたり約40枚×81件＝約3,240件
84:1件あたり約40枚×812件＝約32,480枚
87:1件あたり約40枚×11件＝約440枚
更正決定:1年分約80枚

84028818〜84028837
84028838〜84028857
84028858〜84028877

84028738〜84028757
84028758〜84028777
84028778〜84028797
84028798〜84028817

84029218〜84029237
84029238〜84029257
84029258〜84029277
84029278〜84029289

84

遺族間転給、中間額

84029118〜84029137
84029138〜84029157

※老齢給付決定決議書のうち「年⾦請求書（国⺠年⾦・厚⽣年⾦保険老齢給付）」については2種類あり、スキャニングを⾏う
ページがそれぞれ異なるので、別途指示を受けること。
（国⺠年⾦・厚⽣年⾦保険遺族給付）」のスキャニング箇所については奇数ページのみとし、偶数ページ（記⼊例）は不要とする。
※スキャニングは書類の向きにかかわらず、読める向きで上部を揃えて⾏うこと。
※DVD-Rの作成方法は別紙2作成要領のとおりとする。
※一冊あたりの件数は増減する場合がある。
それに伴ってDVD- Rに収録する簿冊がリスト記載の内容と変更になる場合は発注者に報告すること。

DVDNo.
令和07-04

総数約95,680枚
≒98,000枚

84028878〜84028897
84028898〜84028917
84028918〜84028937
84028938〜84028957
84028958〜84028977
84028978〜84028997
84028998〜84029017
84029018〜84029037
84029038〜84029057
84029058〜84029077
84029078〜84029097
84029098〜84029117

84029158〜84029177
84029178〜84029197
84029198〜84029217
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別紙２

DVD-R作成要領

DVD- Rの印字内容（例）

年度 DVD No. 正･副の別

※DVDｰRのラベル印刷は次のとおりとする。

（例）

老齢給付決定決議書等のPDF化業務 老齢給付決定決議書等のPDF化業務
R6年度 簿冊名称 副題

DVDNo.
令和07-01
（正）

大阪市職員共済組合

DVD- Rの構成（例）

DVD- R ファイル

81036264、81036289、81036292、81036307、81036311〜81036326

81036327〜81036346

81036347〜81036366

81036647〜81036656、81036658〜81036659

令和07-01 （正）81041167〜81041182

81075350,76277,76615,76624,76640,76646,76658,
76686,76690,76696,76702,81076715〜81077004

※印字内容の副題について、
番号が連番となっているものは
一纏めにすること。

81041167〜81041182

タイトル 簿冊名称 副題

令和7年度老齢給付決定決議書等のPDF化業務 R6 老齢給付決定決議書

81036264、81036289、81036292、81036307、
81036311〜81036656、81036658〜81036659

老齢給付決定決議書
81-7万台

令和7年度

R6年度 老齢給付決定決議書
81036264、81036289、81036292、81036307、
81036311〜81036656、81036658〜81036659

令和7年度

…

DVDNo.
（正･副）

フォルダ

大阪市職員共済組合

老齢給付決定決議書
81-4万台

老齢給付決定決議書
81-3万台

81075350,76277,76615,
76624,76640,76646,
76658,76686,76690,

76696,76702,
81076715〜81077004


