
令和５年度老齢給付決定決議書等のＰＤＦ化業務委託（単価契約）仕様書  

 

1 総 則 

（1）適用範囲 

本仕様書は、大阪市職員共済組合（以下、「発注者」という。）において保管する文書についてのＰＤＦ化

に適用する。 

 

（2）一般事項 

ア スキャニングにあたっては、文書等を検査し、スキャニングに適さないと判断されるもの等、契約締結

後における仕様書の疑義は、発注者の解釈によるものとし、指示を受けること。 

イ スキャニングのため貸出を受けた文書は、破損、紛失、盗難等の事故をおこさぬように充分な注意をも

って管理し、撮影完了後は速やかに返還すること。 

 

（3）補足事項 

ア 支払いは、契約単価に実数を乗じて精算する。 

イ 本仕様書に適合しない事項がある場合、または、疑義が生じた場合は発注者の指示に従うこと。 

ウ 大阪市職員共済組合個人情報保護に関する規程及び大阪市職員共済組合個人番号及び特定個人情報の適

正な取扱いに関する規程を鑑み、本業務の委託に伴う個人情報を適切に保護すること。（一般財団法人日

本情報経済社会推進協会（JIPDEC）が認定するプライバシーマーク制度の認定を受けていること、若

しくは ISO/IEC27001：2013、JIS Q 27001：2014の認証を受けていること。） 

※プライバシーマークの使用許諾証の写し、または ISO/IEC27001：2013、JIS Q 27001：2014に準拠し

た ISMS認定証の写しを提出すること。 

 

2 ＰＤＦファイルの作成 

（1）解像度及びカラー 

400dpiでモノクロとする。 

 

（2）ファイル単位 

別紙1「PDF化引き渡しリスト」（以下、「引き渡しリスト」という。）のとおりとする。ただし、DVD-R

のデータ容量に空きがない場合は複数枚に及んでも可とする。 

 

（3）媒体 

   DVD-R（一層）とする。（書込み後、JIS Z6017に準拠した検査を行い、試験結果表を提出すること。） 

 

（4）各帳票の発注数及び注意事項 

種類 枚数 用紙サイズ 注意事項 

ホッチキス止め帳票 約140,000枚 A4・A3・B5 等

が混在 

片面・両面印刷が混在しており、年金請求書（両面帳票）

のスキャニング箇所は引き渡しリストにある記載のと

おりとし、その他の両面帳票については、全てスキャニ

ングをすること。 

 



（5）その他 

   ア DVD-Rについては、2枚（正副）作成すること。作成については、別紙2「DVD-R作成要領」のと

おりとする。 

   イ 文書及びDVD-Rの受渡場所については、別途発注者が指示する。 

   ウ 書類の引渡し後に、発注者が一時返却の依頼を行った場合は、翌営業日午前中に写しを引渡すこと。 

   エ 全ての書類について、インデックスや付箋を貼付している場合がある。付箋は一度剥がしてスキャニ

ングを行うこと。 

   オ 書類は、ホッチキス止めの他、クリップ止めをしている場合がある。ホッチキス等を全て外してスキ

ャニングを行うこと。 

   カ 撮影のために貸出を受けた書類については再度のホッチキス止め、クリップ止め、ファイルへの綴り、

インデックスや付箋の貼付等の提出前状態への原状回復を必ず行うこと。 

   キ スキャニングは書類の向きに関わらず、上部を揃えて読める向きでＰＤＦ化すること。 

   ク 発注数については、推計であるため出来高の増減がある。 

    

（6）引渡日・納品日 

ア 令和3年度分 

引渡日：令和5年10月中旬以降 

納品日：令和5年11月中旬まで 

   イ 令和4年度分 

引渡日：令和5年11月中旬以降 

納品日：令和5年12月下旬まで 

   ※詳細については、発注者と調整のうえ決定するものとする。 



別紙１

令和5年度PDF化　引き渡しリスト　

冊
最初編
集

最終編
集

簿冊名称 簿冊整理番号 DVDNo. 備考 小計 合計

1 R3 R3 老齢給付決定決議書 22
2 R3 R3 老齢給付決定決議書 81035571 ～ 81035590 20
3 R3 R3 老齢給付決定決議書 81035591 ～ 81035610 20
4 R3 R3 老齢給付決定決議書 81035611 ～ 81035630 20
5 R3 R3 老齢給付決定決議書 81035631 ～ 81035650 20
6 R3 R3 老齢給付決定決議書 81035651 ～ 81035670 20
7 R3 R3 老齢給付決定決議書 81035671 ～ 81035690 20
8 R3 R3 老齢給付決定決議書 81035691 ～ 81035710 20
9 R3 R3 老齢給付決定決議書 81035711 ～ 81035730 20

10 R3 R3 老齢給付決定決議書 81035731 ～ 81035750 20
11 R3 R3 老齢給付決定決議書 81035751 ～ 81035770 20
12 R3 R3 老齢給付決定決議書 81035771 ～ 81035790 20
13 R3 R3 老齢給付決定決議書 81035791 ～ 81035810 20
14 R3 R3 老齢給付決定決議書 81035811 ～ 81035830 20
15 R3 R3 老齢給付決定決議書 81035831 ～ 81035850 20
16 R3 R3 老齢給付決定決議書 81035851 ～ 81035870 20
17 R3 R3 老齢給付決定決議書 81035871 ～ 81035888 18 340
18 R3 R3 老齢給付決定決議書 81041129 ～ 81041147 19 19
19 R3 R3 老齢給付決定決議書 21
20 R3 R3 老齢給付決定決議書 81074898 ～ 81074917 20
21 R3 R3 老齢給付決定決議書 81074918 ～ 81074937 20
22 R3 R3 老齢給付決定決議書 81074938 ～ 81074957 20
23 R3 R3 老齢給付決定決議書 81074958 ～ 81074977 20
24 R3 R3 老齢給付決定決議書 81074978 ～ 81074997 20
25 R3 R3 老齢給付決定決議書 81074998 ～ 81075017 20
26 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075018 ～ 81075037 20
27 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075038 ～ 81075057 20
28 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075058 ～ 81075077 20
29 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075078 ～ 81075097 20
30 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075098 ～ 81075117 20
31 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075118 ～ 81075137 20
32 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075138 ～ 81075157 20
33 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075158 ～ 81075177 20
34 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075178 ～ 81075197 20
35 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075198 ～ 81075217 20
36 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075218 ～ 81075237 20
37 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075238 ～ 81075257 20
38 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075258 ～ 81075277 20
39 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075278 ～ 81075297 20
40 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075298 ～ 81075317 20
41 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075318 ～ 81075337 20
42 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075338 ～ 81075357 20
43 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075358 ～ 81075377 20
44 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075378 ～ 81075397 20
45 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075398 ～ 81075417 20
46 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075418 ～ 81075437 20
47 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075438 ～ 81075457 20
48 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075458 ～ 81075477 20
49 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075478 ～ 81075497 20
50 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075498 ～ 81075517 20
51 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075518 ～ 81075537 20
52 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075538 ～ 81075557 20
53 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075558 ～ 81075577 20
54 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075578 ～ 81075597 20
55 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075598 ～ 81075617 20
56 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075618 ～ 81075637 20
57 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075638 ～ 81075657 20
58 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075658 ～ 81075677 20
59 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075678 ～ 81075697 20
60 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075698 ～ 81075717 20
61 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075718 ～ 81075737 20
62 R3 R3 老齢給付決定決議書 81075738 ～ 81075752 15 876

81074778、81074878～81074897

簿冊副題

DVD№
令和05-01

81-7万台

81-3万台
81-4万台

DVD№
令和05-02

81035397、81035470、81035551～81035570
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別紙１

令和5年度PDF化　引き渡しリスト　

冊
最初編
集

最終編
集

簿冊名称 簿冊整理番号 DVDNo. 備考 小計 合計簿冊副題

63 R3 R3 老齢給付決定決議書
82-3万台
82-4万台

5 5

64 R3 R3 老齢給付決定決議書 82060256 ～ 82060270 15
65 R3 R3 老齢給付決定決議書 82060271 ～ 82060287 17 32
66 R3 R3 障害給付決定決議書 83002911 ～ 83002933 23
67 R3 R3 障害給付決定決議書 83002934 ～ 83002958 25
68 R3 R3 障害給付決定決議書 17 65
69 R3 R3 遺族給付決定決議書 84026289 ～ 84026308 20
70 R3 R3 遺族給付決定決議書 84026309 ～ 84026328 20
71 R3 R3 遺族給付決定決議書 84026329 ～ 84026348 20
72 R3 R3 遺族給付決定決議書 84026349 ～ 84026368 20
73 R3 R3 遺族給付決定決議書 84026369 ～ 84026388 20
74 R3 R3 遺族給付決定決議書 84026389 ～ 84026408 20
75 R3 R3 遺族給付決定決議書 84026409 ～ 84026428 20
76 R3 R3 遺族給付決定決議書 84026429 ～ 84026448 20
77 R3 R3 遺族給付決定決議書 84026449 ～ 84026468 20
78 R3 R3 遺族給付決定決議書 84026469 ～ 84026488 20
79 R3 R3 遺族給付決定決議書 84026489 ～ 84026508 20
80 R3 R3 遺族給付決定決議書 84026509 ～ 84026528 20
81 R3 R3 遺族給付決定決議書 84026529 ～ 84026548 20
82 R3 R3 遺族給付決定決議書 84026549 ～ 84026568 20
83 R3 R3 遺族給付決定決議書 84026569 ～ 84026588 20
84 R3 R3 遺族給付決定決議書 84026589 ～ 84026608 20
85 R3 R3 遺族給付決定決議書 84026609 ～ 84026628 20
86 R3 R3 遺族給付決定決議書 84026629 ～ 84026648 20
87 R3 R3 遺族給付決定決議書 84026649 ～ 84026668 20
88 R3 R3 遺族給付決定決議書 84026669 ～ 84026688 20
89 R3 R3 遺族給付決定決議書 84026689 ～ 84026708 20
90 R3 R3 遺族給付決定決議書 84026709 ～ 84026728 20
91 R3 R3 遺族給付決定決議書 84026729 ～ 84026748 20
92 R3 R3 遺族給付決定決議書 84026749 ～ 84026768 20
93 R3 R3 遺族給付決定決議書 84026769 ～ 84026788 20
94 R3 R3 遺族給付決定決議書 84026789 ～ 84026808 20
95 R3 R3 遺族給付決定決議書 84026809 ～ 84026828 20
96 R3 R3 遺族給付決定決議書 84026829 ～ 84026848 20
97 R3 R3 遺族給付決定決議書 84026849 ～ 84026868 20
98 R3 R3 遺族給付決定決議書 84026869 ～ 84026888 20
99 R3 R3 遺族給付決定決議書 84026889 ～ 84026908 20

100 R3 R3 遺族給付決定決議書 84026909 ～ 84026928 20
101 R3 R3 遺族給付決定決議書 84026929 ～ 84026948 20
102 R3 R3 遺族給付決定決議書 84026949 ～ 84026972 24 684
103 R3 R3 老齢給付決定決議書 87000116 ～ 87000126 87 11 11
104 R3 R3 更正決定関係書類 更正決定 400

※フォルダの名称は簿冊名称を使用し、PDFの名称は副題を使用する。
※「年金請求書（国民年金・厚生年金保険老齢給付）」については2種類あり、スキャニングを行うページがそれぞれ
　　異なるので、別途指示を受けること。

※スキャニングは書類の向きにかかわらず、読める向きで上部を揃えて行うこと。
※DVD-Rの作成方法は別紙作成要領のとおりとする。
※一冊あたりの件数は変更する場合がある。

82035058～82035061、82040001

　　のスキャニング箇所については奇数ページのみとし、偶数ページ（記入例）は不要とする。

※「年金請求書（国民年金・厚生年金保険障害給付）」、「年金請求書（国民年金・厚生年金保険遺族給付）」

更正決定関係書類

83

82-6万台

83900047～83900063

DVDNo.
令和05-04

DVDNo.
令和05-03

84
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別紙１

令和5年度PDF化　引き渡しリスト　
冊

最初編
集

最終編
集

簿冊名称 簿冊整理番号 DVDNo. 備考 小計 合計

1 R4 R4 老齢給付決定決議書 20
2 R4 R4 老齢給付決定決議書 81035908 ～ 81035927 20
3 R4 R4 老齢給付決定決議書 81035928 ～ 81035947 20
4 R4 R4 老齢給付決定決議書 81035948 ～ 81035967 20
5 R4 R4 老齢給付決定決議書 81035968 ～ 81035987 20
6 R4 R4 老齢給付決定決議書 81035988 ～ 81036007 20
7 R4 R4 老齢給付決定決議書 81036008 ～ 81036029 22 142
8 R4 R4 老齢給付決定決議書 81041148 ～ 81041154 7 7
9 R4 R4 老齢給付決定決議書 21

10 R4 R4 老齢給付決定決議書 81075771 ～ 81075790 20
11 R4 R4 老齢給付決定決議書 81075791 ～ 81075810 20
12 R4 R4 老齢給付決定決議書 81075811 ～ 81075830 20
13 R4 R4 老齢給付決定決議書 81075831 ～ 81075850 20
14 R4 R4 老齢給付決定決議書 81075851 ～ 81075870 20
15 R4 R4 老齢給付決定決議書 81075871 ～ 81075890 20
16 R4 R4 老齢給付決定決議書 81075891 ～ 81075910 20
17 R4 R4 老齢給付決定決議書 81075911 ～ 81075930 20
18 R4 R4 老齢給付決定決議書 81075931 ～ 81075950 20
19 R4 R4 老齢給付決定決議書 81075951 ～ 81075970 20
20 R4 R4 老齢給付決定決議書 81075971 ～ 81075990 20
21 R4 R4 老齢給付決定決議書 81075991 ～ 81076010 20
22 R4 R4 老齢給付決定決議書 81076011 ～ 81076030 20
23 R4 R4 老齢給付決定決議書 81076031 ～ 81076050 20
24 R4 R4 老齢給付決定決議書 81076051 ～ 81076070 20
25 R4 R4 老齢給付決定決議書 81076071 ～ 81076094 24 345
26 R4 R4 老齢給付決定決議書 82035062 ～ 82035077 82-3万台 16 16
27 R4 R4 老齢給付決定決議書 82060288 ～ 82060307 20
28 R4 R4 老齢給付決定決議書 82060308 ～ 82060327 20
29 R4 R4 老齢給付決定決議書 82060328 ～ 82060347 20
30 R4 R4 老齢給付決定決議書 82060348 ～ 82060367 20
31 R4 R4 老齢給付決定決議書 82060368 ～ 82060376 9 89
32 R4 R4 障害給付決定決議書 83002959 ～ 83002978 20
33 R4 R4 障害給付決定決議書 83002979 ～ 83002998 20
34 R4 R4 障害給付決定決議書 21 61
35 R4 R4 遺族給付決定決議書 21
36 R4 R4 遺族給付決定決議書 84026991 ～ 84027010 20
37 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027011 ～ 84027030 20
38 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027031 ～ 84027050 20
39 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027051 ～ 84027070 20
40 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027071 ～ 84027090 20
41 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027091 ～ 84027110 20
42 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027111 ～ 84027130 20
43 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027131 ～ 84027150 20
44 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027151 ～ 84027170 20
45 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027171 ～ 84027190 20
46 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027191 ～ 84027210 20
47 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027211 ～ 84027230 20
48 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027231 ～ 84027250 20
49 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027251 ～ 84027270 20
50 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027271 ～ 84027290 20
51 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027291 ～ 84027310 20
52 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027311 ～ 84027330 20
53 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027331 ～ 84027350 20
54 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027351 ～ 84027370 20
55 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027371 ～ 84027390 20
56 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027391 ～ 84027410 20
57 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027411 ～ 84027430 20
58 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027431 ～ 84027450 20
59 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027451 ～ 84027470 20

84026934、84026954、84026973～84026791

DVDNo.
令和05-02

82-6万台

83
83002999～83003005、83900064～83900077

84

81075702、81075713、81075735、81075753～81075770

81-7万台

簿冊副題

81035856、81035889～81035907

81-3万台
81-4万台

DVD№
令和05-01
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別紙１

令和5年度PDF化　引き渡しリスト　
冊

最初編
集

最終編
集

簿冊名称 簿冊整理番号 DVDNo. 備考 小計 合計簿冊副題

60 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027471 ～ 84027490 20
61 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027491 ～ 84027510 20
62 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027511 ～ 84027530 20
63 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027531 ～ 84027550 20
64 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027551 ～ 84027570 20
65 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027571 ～ 84027590 20
66 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027591 ～ 84027610 20
67 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027611 ～ 84027630 20
68 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027631 ～ 84027650 20
69 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027651 ～ 84027670 20
70 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027671 ～ 84027690 20
71 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027691 ～ 84027710 20
72 R4 R4 遺族給付決定決議書 84027711 ～ 84027730 20 761
73 R4 R4 老齢給付決定決議書 87000127 ～ 87000135 87 9 9
74 R4 R4 更正決定関係書類 更正決定 400
※フォルダの名称は簿冊名称を使用し、PDFの名称は副題を使用する。
※「年金請求書（国民年金・厚生年金保険老齢給付）」については2種類あり、スキャニングを行うページがそれぞれ
　　異なるので、別途指示を受けること。
※「年金請求書（国民年金・厚生年金保険障害給付）」、「年金請求書（国民年金・厚生年金保険遺族給付）」
　　のスキャニング箇所については奇数ページのみとし、偶数ページ（記入例）は不要とする。
※スキャニングは書類の向きにかかわらず、読める向きで上部を揃えて行うこと。
※DVD-Rの作成方法は別紙作成要領のとおりとする。
※一冊あたりの件数は変更する場合がある。
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DVDNo.
令和05-04

更正決定関係書類
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別紙２

DVD-R作成要領

※DVD-R内のファイル作成については、引き渡しリストを参考にすること。
フォルダ単位は簿冊名称とし、PDFは副題単位とする。

※DVD-Rのラベル印刷内容は次のとおりとする。

令和5年度
老齢給付決定決議書等のPDF化業務
最初編集年度　簿冊名称　副題

※印字内容の副題について、番号が連番となっているものは一纏めにすること。

（例）
DVD-R印刷内容

年度 簿冊名称 副題 DVD No. 正・副の別
81035397、81035470、81035551～81035888
81041129～81041147

DVD-R内容

令和05-01 （正）老齢給付決定決議書

タイトル

令和5年度老齢給付決定決議書等のPDF化業務

DVD№
（正・副）

大阪市職員共済組合

81-3万台
81-4万台

ファイル単位

R3

PDF単位（副題）
81035397、81035470、81035551～81035570

81035571～81035590
…

81041129～81041147


